
VAREMOTTAK

Hurtigveiledning



Steg 2: Søk opp innkjøpsordre

Fyll ut aktuelt innkjøpsordrenummer og 

tabuler, eventuelt trykk Lagre, og 

varemottaksbildet for aktuell innkjøpsordre 

åpnes. Steg 1: Skjermbildet Varemottak

Skjermbildet for registrering av varemottak 

finner du under Innkjøp – Innkjøpsordre 

– Varemottak.



Steg 1: Antall mottatt

Rest til varemottak foreslås 

automatisk i kolonnen Ant. Mottatt. 

Rest til varemottak

Rest til varemottak er bestilt antall 

minus tidligere mottatt.

Steg 1b: Sett mottatt til null

Du kan klikke Sett mottatt til null 

og legge inn antall mottatt selv.

Steg 1a: Delvis varemottak

Dersom du bare har mottatt deler 

av innkjøpsordren korrigerer du 

antallet.

Steg 2: Bekreft varemottaket

Etter at korrekt antall mottatt er 

registrert, trykker du Lagre for å 

bekrefte varemottaket.

Varemottak på beløpsartikler

Ved varemottak på beløpsartikler gjør du 

varemottak på selve beløpet og ikke på 

bestilt antall enheter. Løsningen regner 

automatisk ut antall mottatt som en 

prosent av det totale beløpet.


